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Prezado(as) alunos(as), Sejam muito bem-vindos a Estartec, a porta de entrada para o seu
futuro de sucesso! Parabéns por baixar 0 nosso manual de uso, pois vocé esta um passo a
frente na jornada de aprendizado e conquistas.

Na Estartec, acreditamos que cada aluno é Unico e possui um potencial incrivel a ser
desenvolvido. Aqui, oferecemos uma experiéncia de aprendizagem inovadora e enriquecedora,
onde o conhecimento se une a pratica, impulsionando o seu crescimento pessoal e
profissional.

Nossa missédo é aproximar adultos e jovens a oportunidades no mercado de trabalho de forma
simples, educando-as e promovendo qualificacdes. E fornecer as ferramentas e o suporte
necessarios para que vocé alcance os seus objetivos e supere todas as expectativas. O
manual de uso que vocé baixou € apenas o comeco dessa jornada, repleta de oportunidades
de aprendizado, troca de experiéncias e descobertas.

Esteja preparado para explorar um mundo de conhecimento, com recursos atualizados,
metodologias dinamicas e uma equipe de profissionais dedicados, prontos para guia-lo em
cada passo. Aqui, valorizamos a sua evolucdo e buscamos constantemente oferecer as
melhores solugBes para 0 seu sucesso.

Portanto, esteja aberto(a) para novas ideias, desafios e possibilidades. Abrace essa
oportunidade Unica de crescimento e prepare-se para transformar o seu futuro. Na Estartec,
juntos, vamos construir um caminho brilhante rumo a um amanha promissor.

Seja bem-vindo(a) a familia Estartec. Estamos animados para comecar essa jornada
extraordinaria ao seu lado. Vamos juntos rumo ao sucesso!

Atenciosamente,

Equipe Estartec

A ESTARTEC

Em 2021 um grupo de amigos que compartilham o sonho de impactar positivamente a
economia do Brasil e levar educacgéo de qualidade aos Jovens e adultos funddo a ESTARTEC.

Eles acreditam que a educacé@o é a melhor maneira de quebrar a barreira de entrada no
mercado de trabalho e ajudar as pessoas a alcangarem suas metas pessoais e profissionais.

Combinando suas habilidades, estudaram cuidadosamente as deficiéncias do mercado e
criaram a ESTARTEC, uma empresa de educacdo que oferece cursos técnicos e
profissionalizantes, com o objetivo de proporcionar a milhares de pessoas qualificacdo
profissional e acesso ao mercado de trabalho e qualificacao.

Assim, a ESTARTEC esta comprometida em tornar a educacdo acessivel e preparar 0s
alunos para enfrentar os desafios do mercado de trabalho, dando-lhes as habilidades

necessdrias para se destacarem em suas carreiras.

O presente manual versa sobre aspectos gerais para que o aluno ESTARTEC tenha otimize
tempo e deguste da melhor experiéncia durante o0 seu percurso conosco.

A ESTARTEC exime-se de toda e qualquer responsabilidade no tocante as opinides de
cunho socio-politico e filoséfico emitidas, em obediéncia aos principios constitucionais da livre
expressdo do pensamento e de acordo com 0 que preceitua 0 artigo 5° da Constituicao
Federativa do Brasil de 1988.
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REQUISITOS PARA APROVEITAMENTO DAS DISCIPLINAS

1. Estar regularmente matriculado.

2. Atingir frequéncia minima de 75% as aulas referentes a disciplina, conforme exigéncia do
MEC para o cumprimento de carga horaria, ressalvando-se as auséncias legalmente justificadas
e abonadas.

3. Cumprir as 3(trés) etapas avaliativas pertinentes ao seguimento da disciplina, atingindo
média final igual ou superior 6,0, o que implicard em aprovacao e formagao no curso técnico
matriculado.

ETAPAS AVALIATIVAS

Avaliacao final — média aritmética 6,0 para aprovacao
Aspecto a ser avaliado

° Conhecimento do contelido da disciplina;

° Assiduidade e compromisso;

° Iniciativa e Criatividade;

MEDIA ARITMETICA PARA APROVACAO 6,0

RECURSOS DIDATICOS

As disciplinas sdo regidas pela dialogicidade e pratica.

A plataforma virtual utilizada é a REDU através da SALA DIGITAL como ambiente para a
construgdo do saber, onde os alunos/professores/tutores trocardo opinides e dividas a respeito
da matéria, enaltecendo assim o conhecimento coletivo através do forum virtual e contando com
as seguintes ferramentas:

° Caderno didatico em PDF;

° Video aulas na plataforma REDU;

° Livros fisicos e digitais.

° Sugestédo de links para leitura de textos;

° Podcasts;

° Quiz.
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METODOLOGIA DE ENSINO A DISTANCIA

A ESTARTEC utiliza uma metodologia de ensino a disténcia, por meio do Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA), que esta instalado na Plataforma REDU. Essa plataforma
oferece diversas ferramentas para o desenvolvimento das aulas, incluindo textos, videos,
apresentacbes em slides, chats online, féruns para debates e esclarecimento de duvidas e
atividades.

O aluno ESTARTEC também contara com a plataforma Qual Info para acesso ao seu
sistema financeiro, secretéria, relatério de matricula, declaracdo de matricula, grade curricular

entre outros documentos administrativos e pedagdgicos.

Destacamos que essa metodologia € ativa, mediada por professores formadores, onde
o aluno ESTARTEC tém autonomia para planejar seu tempo dedicado as aulas e por onde

comecar a estudar, permitindo a construcao continua do conhecimento.

Relevante frisar que, cada componente tem seu proprio material didatico institucional,
que inclui videos, infograficos, exercicios e contetdo tedrico, além de um acervo bibliografico na

biblioteca do polo.

Disponibilizamos tutoria presencial e a distancia, com profissionais especializados nos
contelidos estudados, e participam de atividades online por meio do AVA. As provas online e

presenciais sdo obrigatorias.

Encontra-se disponivel o aplicativo Estartec, que da acesso ao Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA); para tanto é necessario que seus aparelhos celulares tenham pelo menos

a versdo 5.0 do sistema operacional Android ou a versdo 10.0 do IOS.

Funcionalidade minima para utilizacdo da plataforma.

Caso o aluno tenha um aparelho com uma verséo inferior do sistema operacional, ele
nao podera utilizar o aplicativo e tera que acessar o AVA por meio de um navegador web em um

computador com uma versao compativel do sistema operacional a saber:

e Processador: Core 2 Duo ou equivalente, acima de 2.5GHz

e Memoéria RAM: 4Gb ou superior;

e Armazenamento: 128Gb ou superior;

e Conexao com Internet: acima de 4Mbps dedicada ou superior;

o Navegadores suportados: Google Chrome, Mozilla Firefox, Apple Safari ou Microsoft
Edge.

E importante ter a disponibilidade das versées minimas aqui apresentadas para garantir
0 bom funcionamento do aplicativo e uma experiéncia de uso satisfatoria.
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Manual de acesso ao portal do aluno - ESTARTEC

Bem vindos a ESTARTEC!

- Login do aluno:
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O Portal do aluno encontra-se acessivel através do link https://portais.qualinfonet.com.br/estartec/

=ESTART=C

Aluno (Graduagio e Pos

Login: E-mail
Senha: Nimero de matricula

ApOs seu primeiro acesso, vocé pode realizar a mudanga da sua senha inicial. Para alterar sua

senhabasta acessar o menu Dados>Alterar Senha:

=ES5TART=C

o
(=] 0 Aluno Teste

H Dados v

Alterar Senha

B curso < Digite sua senha atual

&, Alterar Senha

Documentos <
Digite sua nova senha
& Downloads

® Curriculo * Minimo de 6 caracterss, méximo de 15

Confirme (repita) sua nova senha
Avaliagdes

Arquivos

Mensagens
Financeira
Requerimentos
Ouvidoria
Biblioteca

Sair © Qualinfo Tecnologia (2018)Qualinfo.com.br. Todas os direitos reservados.

(@) quatinte

*E necessario preencher todos os campos e clicar no bot3o “Trocar Senha” e a senha sera alterada.


https://portais.qualinfonet.com.br/estartec/
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- Curso:

1.1 — Quadro de Horérios

Nesta tela é exibido o Quadro de Horario das disciplinas em que o aluno esta matriculado:

=START=C & € AlunoTeste

Quadro de Horarios

;. Aulas Datadas
Quadro de Hordrios

Notas WW%

Aulas de Hoje
Faltas

01/05/2023 30/05/2023 08:00 09:00 Infrodugdo A" Administragdo ste.
Matricula
Aulas Futuras

Documentos 5 0108/20%

0/06/2023 08:00 03:00 Infrodugdo A' Administraggo 0

=
5]
w
=
=
[
3
=

& Downloads

& Curriculo
Avaliagdes
Arquivos
Mensagens
Financeiro
Requerimentos

e © Qualinfo Tecnologia (2018)Qualinfo.com.br. Tados os direitos reservadas @ Qualinfo

- Notas

Nesta tela sdo exibidas as notas das disciplinas em que o aluno esta matriculado:

o
(=] 0 Aluno Teste

=E5TART=C

Notas
Dicpins TS N
Quadro de Hordrios INTRODUGAD A ADMINISTRAGAD CURSANDO

Notas

Faltas B Versd@o para Impressao
Matricula Imprima sempre em modo paisagem

Documentos
& Downloads
[ Curriculo
[J Avaliagdes
& Arquivos
E4 Mensagens

$ Financeiro

[® Requerimentos

@ Owidoria © Qualinfo Tecnologia (2018)Qualinfo.com.br. Todos os direitos reservados. @ Qualinfo

*Caso o aluno clique em qualquer disciplina, sera exibido o detalhamento da disciplina
contendo oplano e didrio de aula.

- Faltas

Nesta tela sdo exibidas as faltas de cada uma das disciplinas que o aluno esta matriculado:



=START=C -

ENSINO TECNICO LTDA

o
=] 0 Aluno Teste

=E5TART=C

Faltas
Disciplinas Total

Quadro de Horarios \TRODUGAO A ADMINISTRAGAC ¢
Notas
Faltas B Versdo para Impressao
Matricula Imprima sempre em modo paisagem
Documentos O
& Downloads
[ Curriculo
[J Avaliagdes
& Arquivos
E4 Mensagens
$ Financeiro
[® Requerimentos
© Ouvidoria © Qualinfo Tecnologia (2018)Qualinfo.com.br. Todos os direitos reservados. <., QH‘%'llnlfg

*Caso o aluno clique em qualquer disciplina, sera exibido o detalhamento da disciplina
contendo oplano e diario de aula.

- Documentos

Nesta tela o aluno deverd anexar as copias digitais dos seus documentos conforme
necessario, estesdocumentos sdo submetidos para analise e poderdo ser aceitos ou rejeitados
caso esteja ilegivel por exemplo:

o
& €Y AunoTeste

=ESTART=C

B Dados N
Documentos Gerais

# Curso

Documentos v

[ Mome | _seo | smaio |
Documentos Gerais
RG* Ambos Néo enviado Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Declaro para os devidos fins que os documentos aqui anexados sdo cpias auténticas das originais e que estou ciente que na hipétese de prestar falsas informag@es estarei

& Downloads

* Document

@ curriculo

O3 Avaliagdes sujeito as penalidades da lei.

Documento enviado & aguardando andlise B Documento verificado e aceito

Arquivos

Mensagens
Financeiro
Requerimentos
Ouvidoria
Biblioteca

Sair @© Qualinfo Tecnologia (2018)Qualinfo.com.br. Tados os direitos reservados

- Downloads
Nesta tela existe a opcdo do aluno realizar downloads de arquivos gerais que sdo
disponibilizados pelafaculdade como por exemplo um manual de normas ABNT para realizagdo

& Downloads

)

de trabalhos, etc.
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5.1. - Grade curricular
Nesta tela serd exibido a matriz curricular do curso do aluno, com possibilidade de impressao.

ESTART=C

o
& ) AunoTeste

W Dados N
Grade Curricular

B Curso

00001 CURSO TECNICO EM ADMINISTRACAO
Documentos

& Downloads

[8 curriculo
Grade Curricular & Versao para Impressao
Disciplinas a Cursar Imprima sempre em modo paisagem
Disciplinas Cursadas
Disciplinas Dispensadas
Equivaléncias

Atividades Complementares

[J Avaliagdes
& Arquivos
E4 Mensagens

$ Financeiro
© Qualinfo Tecnologia (2018)Qualinfo.com.br. Todos os direitos reservados

5.2. - Disciplinas a Cursar
S3o exibidas as disciplinas do aluno que ainda ndo possuem aprovagdao ou que ainda estdo sendo
cursadas.

5.3. - Disciplinas Cursadas
Sao exibidas as disciplinas do aluno ja obteve aprovacao.

5.4. - Disciplinas Dispensadas
Sao exibidas as disciplinas que o aluno solicitou dispensa por ja ter cursado anteriormente em outra
instituicdo de ensino.

5.5. - Equivaléncias
Sdo exibidas as disciplinas que o aluno cursou em regime de equivaléncia de disciplinas, isto

significaque o aluno cursou uma disciplina que nao faz parte da sua matriz curricular mas é
equivalente a ela.

5.6. - Atividades Complementares
Sdo exibidas todas as atividades complementares que o aluno realizou junto a instituicado,
bem comosuas cargas horarias.

2 -AvaliacGes (AvaliacGes Institucionais)
Nesta tela podera ser exibido um formulario de pesquisa onde o aluno ird responder a uma
determinada avaliagdo.

[J Avaliagbes

Avaliactes Dia‘pngl)ni\.reis

3 Arquivos
Nesta tela o aluno podera realizar o download de arquivos que foram enviados pelo professor.

I S S N TNy
0 0000 {TRODUGAQ A AD STRAGAQ 40 (]
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& Arguivos

Arguivos Disponibilizados

- Mensagens
Esta rotina funciona de maneira exata a um email, porém, de uso restrito aos alunos e
professores da faculdade. Nela o aluno pode trocar mensagens e arquivos com outros alunos e
também com professores ou coordenadores do curso:

=SSTART=C & €} AunoTeste

H Dados
Mensagem

Enviar nova mensagem . 2 B

B Curso

Documentos

& Downloads Pastas
[& curriculo | Q Caixa de Entrada
[ AvaliagBes - Enviadas O
& Arguivos B Arguivadas

W Excluidas

E4 Mensagens
Enviar Mensa
Caixa de Entrada

$ Financeiro
[ Requerimentos
¢ Ouvidoria

B Biblioteca © Qualinfo Tecnologia (2018)Qualinfo.com. br. Todos os direitos reservados

Financeiro

Nesta tela o aluno pode realizar o download dos boletos para pagamento, como também pode
consultar o extrato de todos os débitos que ele ja realizou o pagamento:

=START=C = € AunoTeste

H Dados
Impressao de Boletos
B Curso

Documentos

& Downloads

@ curriculo

L

('O

O Avaliagdes Vencimento Valor

@
2
2
e

@ Amuivos

E4 Mensagens

$ Financeiro

@ Requerimentos

¢ Ouvidoria

& Biblioteca

@ Sair

1 - Requerimentos (Secretaria digital)
Nesta tela o aluno pode realizar a solicitagdo de servigos na secretaria, como solicitacdo de
declaragdes, abono de faltas, entre outros:
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=START=C & € AunoTeste

| Dados - .
Requerimento - Solicitagao

B Curso

Reguerimentos disponiveis para serem salicitados via Portal Académico:
Documentos

& Downloads

[8 curriculo

[J Avaliagdes

Q Arquivos ' Primeiro requerimento gratis

2 Primeiro requerimento do perfodo gritis
E2 Mensagens

$ Financeiro

B Requerimentos

Solicitar

Acompanhar

¢ Ouvidoria <

B EBiblioteca Ml © Qualinfo Tecnologia (2018)Qualinfo.com.br. Todos os direitos reservados. @Qua"nfg

- Quvidoria

Neste menu o aluno pode comunicar aos nossos ouvidores se esta passando por algum
problema deacesso ou qualquer problema que o aluno esteja enfrentando perante a
faculdade.

»
& 0 Ao Teste

=STARTEC ||

B Dados D % 3 2
Ouvidoria - Enviar Solicita¢do
8 Cuno

Bl Documentos

O Downloads

Curriculo

&2 o

) AvallagBes

Arquivos

3 Mensagens

Financeiro

S Requerimentos

Ouvidoeia

Biblioteca

© Qualinfo Tecnologia (2018)Qualinfo.com,br. Tod diretos neservad (.) Qualinfo

10
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Biblioteca

Nesta tela o aluno tem acesso a consultas de livros disponiveis na biblioteca fisica ou ainda é
possiveldireciona-los a bibliotecas virtuais

o
= €3 Alunobemonstraio

= Dados
Biblioteca - Biblioteca Virtual

B Semestre

Acessar a Biblioteca Bvirtual
Documentos
Acessar a Biblioteca E-Libro
@& curriculo

O Avaliagdes

@ Arguivos

£ Mensagens

$  Financeiro

2 Requerimentos

¢ ouvidoria

B Biblioteca v

Biblioteca Virtual Jn

1) Para acessar a Rede social Educativa da Estartec, vocé deverad abrir o seu
navegador de Internet (Mozilla Firefox ou Google Chrome) e digitar o endereco
https://digital.estartec.net/. Vocé sera direcionado para o site Minha Estartec.

=START=C

:C

Acesse sua conta

-_—— DISPONIVEL NO _—
— > Google Play —
— ¢ s —

2) Para acessar a plataforma, na tela de login, é necessario que vocé forneca os
dados de usuario e senha nos campos de texto login e senha respectivamente.
E necessario marcar a opgdo “N3o sou um robd”, em seguida, clicar em
“Entrar”. Caso tenha esquecido sua senha, é possivel redefini-la com o e-mail
cadastrado na plataforma, em “Esqueci minha senha”.

=START=C

SSTART=C

Acesse sua conta e
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=START=C ’

3) Apos fazer o login na Estartec, vocé sera direcionado para a pagina inicial da
plataforma, que é semelhante a apresentada abaixo e possui em breve tutorial
sobre a hierarquia dos espagos de aprendizagem. Vocé podera fechar o tutorial
e visualizar apenas o mural da plataforma.

=ESTART=C ) w Ambientes . v

' Muito bem! Obrigadol Voc2 esta logado agora x

O MINHA ESTARTEC é uma plataforma para ensino com tecnologia que permite criar,
compartilhar e discutir contelidos das mais diversas formas. Assim, estimulam-se a
aprendizagem, colaboracdo e diversdo

O que sdo Ambientes de Aprendizagem?

Novato
Wi Os Ambientes de Aprendizagem s3o locais de criacdo, interacdo e
ovato : & 3 Z a
’ discussdo de conteddos (textos, imagens, videos, apresentacdes.
° aplicativos, etc). Entenda sua hierarquia no grafice abaixo:
¢4 Meu Perfil

@ Meus Emblemas @ Instituic&o / Professor

[E Meu Mural . .

S Meus Contatos T .
: O Curso

Maédulo e Aula

=STARTE=C ) m Ambientes v ollay

Status do Perfi

Maria Silva , seja bem vindo(a) ao MINHA ESTARTEC.

O MINHA ESTARTEC € uma plataforma para ensino com tecnologia que permite criar,
compartilhar e discutir contetidos das mais diversas formas. Assim, estimulam-se a

aprendizagem, colaboracdo e diversdo.
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4) Para acessar 0 seu curso, vocé devera clicar em “Ambientes”, ao lado do

bot3o “Inicio”.
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=START=C ) w Ambientes v

L&

Maria Silva , seja bem vindo(a) ac MINHA ESTARTEC.

O MINHA ESTARTEC € uma plataforma para ensino com tecnologia que permite criar,
compartilhar e discutir contetidos das mais diversas formas. Assim, estimulam-se a
aprendizagem, colaboracio e divers3o.

Novato

Novato Aprendiz

0 50

. Estariec

& Meu Perfil g Maria Silva ingressou no Cursi

ha 18 minutos

Técnico em Administracdo

[ Meus Emblemas @

[ Meu Mural Maria Silva atualizou o perfil

hé 26 minutos

H Meus Contatos

-
G4 Mensagens 0
[ Ambientes

8 ConfiguracBes

Cursos acessados
recentemente

b Técnico em Admi
27 Abr, 2073, 13h05

£ Visio Gera

Status do Perfil
319, e—
Preencha e personalize seu

Perfil; leva no maxime
minutos. Que tal comegar?

Explore o MINHA
ESTARTEC

&%) Entenda os Ambientes

Conecte-se

Admin Redu

+ adicionar

Paulo Jorge
+ adicionar

Julio Gueiros
+ adicionar

13
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5) Na tela de ambientes, vocé visualizara os ambientes em que esta inserido e
seus respectivos cursos.

=ESTART=C i enies

6) Tambem e possivel visualizar as disciplinas ao clicar na seta mostrada abaixo.
Clique no curso ou disciplina que deseja acessar, que serd aberto(a) na mesma
guia.

14
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—
SSTARTEC i Enies

7) Na pagina de cursos vocé podera visualizar as disciplinas disponiveis no curso
selecionado. Para obter detalhes da disciplina, vocé ira seleciona-la e nela

estardo dispostos os conteldos ou as aulas cadastradas.

=ESTART=C Amoienties

SESTART=C ) artec )
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Pagina de disciplinas

Se vocé deseja acessar o mural da disciplina ou os arquivos de apoio, vocé devera
acessar o curso do qual essa disciplina faz parte e essas informacdes serdo dispostas no
bloco de cada disciplina; localize a disciplina de sua escolha e selecione a opg¢do que

deseja.

=ESTART=C  Ambiente:
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8) Na pagina de modulos vocé podera visualizar os mddulos disponiveis na

disciplina selecionada e as aulas disponiveis.

Para obter detalhes do mddulo escolhido, basta selecionar a seta orientada para baixo,
existente no retangulo cinza que engloba o mddulo. Ao selecionar essa opc¢do serdo

apresentadas as aulas existentes dentro daquele médulo e a quantidade delas.

Para acompanhar o seu progresso do modulo, vocé devera selecionar a disciplina de sua
escolha e o0 mdédulo em seguida, feito isso, serd possivel localizar um circulo com o

percentual de conclusdo na parte superior da tela, ao lado do nome do mddulo.

=START=C noentes

Conteldo/materiais

Ao lado direito da tela do seu computador, as aulas estardao distribuidas em uma
sequéncia estabelecida. Os contelddos presentes nessas aulas podem aparecer em

diversos formatos, como em documentos PDF, videos gravados, links para transmissdes
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ao vivo ou lista de exercicios. Além disso, ainda em “Aulas”, é possivel fazer comentarios

escritos e também anexar documentos na area determinada como “Mural”.

=sTART=c B Inicio Ensine BtuNisyE =8 Banco de Questoes

4

O Conceitos iniciais da administracao

Clique no documento pars entrar no modo tels cheis Aperte ESC no modo fels cheis pars sair

e-Tec

Bemayl

Introducdo a Administracao

Gustavo Fontinel

9) Comentar ou pedir ajuda em aulas e ver arquivos

Para comentar ou pedir ajuda em uma aula vocé devera descer a pagina até abaixo da
aula e localizar os botdes correspondentes. Em seguida, escreva sua duvida ou
comentdrio, caso deseje, vocé ainda pode inserir arquivos no botdo “inserir arquivos”,
em seguida, clique em “enviar”.
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=START=C AMDIENTES

10.0001 o) c— F 7

Nenhum arquivo selecionado =
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